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Aszociation Franceiss carfne ies Myonathies

L'Association Frangaise contre les Myopathies, organisatrice du Téléthon, recherche pour
son Service de Presse :

1 CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION
Dans le cadre de la préparation du BTS Communication des Entreprises
De septembre 2008 a Aoiit 2010

Vos principales missions seront :

Revue de presse quotidienne

* Lecture des quotidiens et hebdomadaires nationaux (avec les autres membres du
service). Photocopie/scan de certains articles, si besoin.

» Réception par email des coupures presse envoyées par le prestataire de pige
presse, lecture, sélection et archivage.

+ Elaboration de la revue de presse quotidienne du service : rédaction de l'alerte
email et mise en ligne des articles sur le site intranet.

« Diffusion restreinte de certains articles en fonction du contenu.

Revues de presse annuelles (AFM, Téléthon)
+ Classement quotidien des articles.
« Elaboration des revues de presse autour d'avril-mai : élaboration de la page de
couverture (avec Quark Xpress) et des pages intercalaires, suivi du prestataire
pour la production.

Assistanat du service
+ Prise des appels en cas d'absence d'une attachée de presse.
* Commande des fournitures du service.
+ Logistique des conférences de presse.
» Demandes ponctuelles diverses

Comptabilité
» Sous tutelle d'une personne du service.
» Gestion des commandes, des livraisons, des facturations.

En fonction des aptitudes de la personne, une évolution du poste est possible : rédaction de
communigués de presse, relances de journalistes, traitement de demandes d'interviews...



